田径比赛报名盘使用说明
请认真阅读该报名盘使用说明后再进行报名

1、 具体注意事项

1、 进行报名操作的电脑需安装有Microsoft office Access 2003方可打开报名盘进行报名操作。

2、 报名盘文件名在系统中已预先分配，请使用本学院命名的报名盘文件进行报名操作，请勿自行改动报名盘文件名，禁止使用其他学院报名盘改名后使用。

3、 运动员注册各学院每项限报3人，每人限报2项。

4、 接力以院系进行报名，不要以队员姓名进行报名。（例如：体育学院，注册时姓名为：体育学院，性别：男；组别：学生男子组。）



2、 操作流程

1、 打开报名盘数据库后，点击“随队人员注册”——“添加”报领队和裁判员，添加一个之后再次点击“添加”报下一个随队人员。报完之后直接点“退出”不用保存。
[image: ]
[image: ]



2、 点击“运动员注册”进行运动员报名。填写姓名、性别、组别，其他项目不用填写，请不要更改号码。添加一个之后再次点击“添加”报下一个运动员。报完之后直接点“退出”不用保存。
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注：请在单项运动员报名完成后添加一个名字为各专业简称的姓名，将接力项目以及集体项目报到其下。例：机电工程学院队，就应在男女性别下添加一个叫“机电工程”的姓名，之后将接力项目分别报到该名字下，集体项目报到“机电工程”（男）下。
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（若只有男队参加可不用添加名为“机电工程”（女）队的运动员）

3、 所有的运动员注册完成后即可为运动员选报参赛项目。点击“运动员项目报名”——“添加”参赛项目，添加一个之后再次点击“添加”报下一个项目。下方的方向箭头按键可切换当前选项的运动员。添加项目时注意项目数量限制。报完之后直接点“退出”不用保存。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
（注意接力项目以及团体项目应报在先前添加的代表队专业简称下而不是个人名下）

4、 运动员报完项目之后，可点击“浏览”检查或打印报名详情。如出现报名错误，可重新进入直接更改，改后直接退出不用保存。如果要删除已报运动员必须先在“运动员项目报名”中将所报项目删除方可在“运动员注册”中将该运动员删除。
[image: ]
如对报名盘操作不熟悉，务必备份一份报名盘文件后练习操作并掌握后再进行报名操作。请在检查无误后将报名盘文件于规定时间内交到体育学院指定办公室。
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